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 Администрация кеслеровского сельского поселения крымского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  26.06.2012г                                                                                                   №   73





хутор Павловский
Об утверждении административного регламента Кеслеровского сельского поселения Крымского района    предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»
В  целях  исполнения  Федерального  закона  от   06 октября   2003  года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закона Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае» и в соответствии с распоряжением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», в соответствии со статьей 7 Федерального Закона от 6 октября 2003 года№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 31 устава Кеслеровского сельского поселения Крымского района, п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа» (приложение ).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.Настоящее постановление подлежит обнародованию.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Кеслеровского сельского поселения 
Крымского района                                                                             Ж.М.Резникова

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1 
к постановлению администрации  Кеслеровского сельского поселения Крымского 

района от  26.06.2012г.   №  73


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»

I. Общие положения

1.1.
Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа (далее – муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2. Градостроительный план земельного участка - самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющийся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительство и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа осуществляется администрацией Кеслеровского сельского поселения Крымского района по месту нахождения земельного участка 

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной  услуги.

1.2.1. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются: 

юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, в том числе представитель указанных лиц (далее – представитель), действующий на 
основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района размещаются через периодические печатные издания, радио, телевидение, официальный Интернет-сайт («http://keslerovo.ucoz.ru). 

1.3.2. Сведения о месте нахождения администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района, а также государственных и муниципальных органов, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту, а также на официальном Интернет-сайте администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

1.3.3. График приема получателей муниципальной услуги в администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района:

Вторник 


9.00- 12.00  
1.3.4. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района, в средствах массовой информации, на стендах (вывесках), с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (на официальном Интернет-сайте: pgu.krasnodar.ru; мобильная версия портала: mpgu.krasnodar.ru).

1.3.5. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы по предоставлению муниципальной услуги, размещаются в здании при входе в администрацию Кеслеровского сельского поселения. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги представлены следующие материалы:

место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса Интернет-сайтов органов, принимающих участие в оказании услуги;

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. Информационные материалы, указанные в п.1.3.5. настоящего административного регламента, должны быть размещены на официальном Интернет-сайте администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района. Кроме указанных информационных материалов на сайтах размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа».

2.2. Муниципальную услугу по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа непосредственно предоставляет администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

При предоставлении муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка участвуют иные органы власти :

·  Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); 

· администрация муниципального образования Крымский район.

2.3. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района не в праве требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы и органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Кеслеровского сельского поселения Крымского района.
2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
выдача заявителю, утвержденного соответствующим решением органа местного самоуправления муниципального образования, градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, правообладателем которого он является, в том числе представителю;

отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.

2.5. Администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района в течение тридцати дней со дня получения заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа предоставляет либо отказывает в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009,  №1, ст.1; №1, ст.2; №4, ст.445;);
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №1, ст.16; №30, ст.3128; 2006, №1, ст.10, №1 ст.21; №23, ст.2380; №31, ст.3442; №50, ст.5279; №52, ст.5498; 2007, №1, ст.21; №21, ст.2455; №31, ст.4012; №45, ст.5417; №46, ст.5553; №50, ст.6237; 2008, №20, ст.2251; №20, ст.2260; №29, ст.3418; №30, ст.3604; №30, ст.3616; №52, ст.6236; 2009, №1, ст.17; №29, ст.3601; №48, ст.5711; №52, ст.6419; 2010, №31, ст.4209; №48, ст.6246; №49, ст.6410);
Призом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (Российская газета от 8 июня 2011 года№122); 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года №83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №8, ст.920, 2010, №50, ст.6698);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №19, ст.2060; 2010, №27, ст.3410; №31, ст.4196);

Законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года №1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» (Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края, 2008, №9(139), часть 1);

Законом Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае» (Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края, 2007, №57 (128), стр. 89).

2.7. Условия предоставления муниципальной услуги:

2.7.1.
Перечень документов, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа:
заявление на подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (по форме согласно Приложению №2 к настоящему административному регламенту), к которому прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, объекты капитального строительства, расположенные на данном земельном участке;

2) кадастровую выписку о земельном участке формы КВ.1-КВ.6.
3) топографическая основа в масштабе 1:500, 1:1000, 1:2000, выполненная организацией или предпринимателем, имеющей право на осуществление указанных видов работ;

4) технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в отношении застроенного земельного участка, а также после определения правообладателя земельного участка, предназначенного для строительства (реконструкции) объектов капитального строительства);

5) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае обращения представителя).

2.7.3. В соответствии с пунктом 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района, предоставляющая муниципальную услугу по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 4 пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, запрашиваются администрацией Кеслеровского сельского поселения Крымского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.7.3. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.7.1. настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.4. Не допускается требовать иные документы для предоставления муниципальной услуги, за исключением указанных в пункте 2.7.1.. 

2.7.5. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов.

2.7.6. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги представляются заявителем на бумажном и электронном носителях. 

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие или неправильное оформление документов заявителем, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.7.1. настоящего административного регламента;

2) обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

3) не предоставление представителем оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

1) при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

2) на основании соответствующего судебного акта.

2.8.2. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7.2. настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.

2.9. Администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района осуществляет подготовку и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа без взимания платы.
2.10. Срок предоставления муниципальной услуги не должен  превышать 30 дней со дня поступления заявления о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа
2.11. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления данной услуги не должно превышать 30 минут.

2.12. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 дня со дня подачи заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа с приложением документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента.

2.13. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставлении муниципальной услуги:

2.14.1. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, размещаются при входе в помещения администрации.
2.14.2. Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях администрации с учетом требований к оборудованию мест приема граждан, мест ожидания, мест получения информации и мест написания обращения.

2.14.3. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.

2.14.4. Рабочие места уполномоченных должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.


2.14.5. Места для проведения личного приема заявителя оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой и разовыми стаканчиками.

    
2.14.6. Уполномоченное должностное лицо, осуществляющее личный прием, обеспечивается табличкой, содержащей сведения о его фамилии, имени, отчестве  и должности.

2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

· укомплектованность органа власти специалистами и их квалификация;

· техническое оснащение органа власти (оборудование, приборы, аппаратура);

· размещение информационных материалов на сайте администрации в сети Интернет;
· размещение информационных материалов на стендах;

· предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги  (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью); в устной форме при личном обращении; в устной форме по телефону). Все консультации являются бесплатными;

· достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения; 

· полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения; 

· наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; 

· удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

· отсутствие в контрольном листе хода предоставления муниципальной услуги отклонений от норматива исполнения административного действия.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

2.17. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.18. Обеспечение возможности получения и копирования заявителями на официальном сайте администрации и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде. 

2.19. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проведение регистрации заявления с прилагаемыми документами;

в случае не предоставления заявителем документов, указанных в пп. 1, 2, 4 п.2.7.1 составляется письменный запрос в адрес государственных органов, органов местного самоуправления или организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы;

проведение проверки наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в п.2.7.1. настоящего административного регламента;

подготовку градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа либо отказа в подготовке с указанием причин;

утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.

3.2. Описание последовательности действий при организации подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.
3.2.1.
Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, является подача юридическим лицом или физическим лицом, в том числе представителем,  заявления о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа с приложением документов, указанных в п.2.7.1. настоящего административного регламента, по форме, представленной в Приложении №2 к настоящему административному регламенту.
3.2.2.
Должностными лицами, ответственными за выполнение процедуры по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа являются сотрудники администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района, в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными регламентами входит выполнение соответствующих функций.

3.2.3.
Документы, необходимые для подготовки градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником либо копии документов, заверенные в установленном законодательством порядке. После подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.
3.2.4.1. При наличии полного комплекта документов сотрудник, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа организует:

проведение проверки правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента;

подготовку градостроительного плана земельного участка.

3.2.4.2. Градостроительный план земельного участка в виде отдельного документа изготавливается в трех экземплярах  по форме, представленной в Приложении №3 к настоящему административному регламенту. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях передается в орган местного самоуправления Кеслеровского сельского поселения Крымского района, уполномоченный на регистрацию градостроительного плана земельного участка.

3.2.4.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, передает в порядке делопроизводства подготовленный градостроительный план земельного участка и проект решения о его утверждении на рассмотрение главе Кеслеровского сельского поселения Крымского района. 

3.2.4.4. Глава поселения утверждает градостроительный план земельного участка и передает в порядке делопроизводства уполномоченному специалисту. 

3.2.4.5. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры по подготовке и утверждению градостроительного плана регистрирует градостроительный план земельного участка в книге регистрации градостроительных планов.
3.2.4.6. После регистрации градостроительного плана земельного участка уполномоченный специалист в течение одного дня извещает по телефону или по почте (если нет телефона) заявителя о необходимости получить документы лично в руки.
3.2.4.7. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги отправляется почтой (если на это содержится письменное указание в заявлении о согласовании документации или заявитель не выбрал форму предоставления муниципальной услуги) заявителю в течение 10 дней со дня регистрации комплекта документов.

3.6.
Администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района передает копию утвержденного градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа в администрацию муниципального образования Крымский район для размещения в информационной системе градостроительной деятельности в течение семи дней со дня его утверждения.

3.7. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, ему возвращаются также и все представленные им документы.

3.8. Блок-схема процедуры выдачи разрешений на строительство представлена в Приложении №4 к настоящему административному регламенту.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за организацией подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа производится должностным лицом, ответственным за организацию работы по осуществлению указанной процедуры, в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, принимающими участие в ее реализации, положений настоящего административного регламента (в том числе путем заполнения контрольного листа, Приложение №5), утвержденных планов работ, иных инструкций, определяющих порядок выполнения процедуры. По результатам проверок указанное должностное лицо дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.
4.2. Сотрудники, ответственные за подготовку и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, заполняют контрольный лист отдельно для каждой муниципальной услуги, предоставляемой администрацией в соответствии с настоящим регламентом.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах. 

4.4.
В случае поступления в администрацию Кеслеровского сельского поселения Крымского района предписания, констатирующего с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, инициируемой запросом, устанавливающего сроки для устранения нарушений, содержащего рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан или юридических лиц, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги, инициируемой запросом от уполномоченного органа по рассмотрению жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации
Кеслеровского сельского поселения Крымского района принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, инициируемой запросом, глава Кеслеровского сельского поселения Крымского района:

принимает меры, направленные на восстановление или защиту прав, свобод и законных интересов лица, обратившегося с жалобой, или других лиц на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района в ходе предоставления муниципальной услуги, инициируемой запросом, в сроки установленные законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

уведомляет уполномоченный орган о выполнении предписания либо о причинах невыполнения требований и рекомендаций, содержащихся в нем, в срок, установленный в предписании.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.  Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муници​пальной услуги возможно в административном и судебном порядке.

5.2. Жалоба на действие (бездействие) и решения должностных лиц администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района (далее по тексту - жалоба) может быть подана как  в форме устного обращения, так и письменной форме (в том числе по электронной почте). 

5.2.1. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения должностному лицу на личном приёме граждан. Приём заявителей осуществляют Глава  Кеслеровского сельского поселения Крымского района, заместитель главы  Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

Приём заявителей главой  Кеслеровского сельского поселения Крымского района и его заместителями осуществляется в соответствии с утвержденным графиком личного приёма. Личный прием проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, ин​формирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, име​ни и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

При личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приёма граждан. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приёма, о чём делается запись в карточке личного приёма граждан. В остальных случаях даётся письменный ответ.

  Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом.

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приёма заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.2.2. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается наименование органа местного самоуправления, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.3. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

Срок рассмотрения жалобы, направленной в письменной или электронной форме,  составляет  30 дней со дня их регистрации.

Администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района,  направляет заявителю сообщение о результатах рассмотрения жалобы за подписью главы Кеслеровского сельского поселения в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому или электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.4. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

5.5. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией в течение 2 суток с момента поступления.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе в  течении 7 дней принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении в указанный срок уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Основанием для прекращения рассмотрения жалобы является заявление гражданина о прекращении рассмотрения жалобы, если в ней не содержится сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем.         

5.6. Должностные лица администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района осуществляют в пределах своей компетенции контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений, анализируют содержание поступающих обращений, принимают меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5.7. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Заместитель главы

Кеслеровского сельского поселения

Крымского района                                                                   Е.В.Кошелева
                                                               Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»

Сведения 

об уполномоченном органе, имеющем право на подготовку и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, а также государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок, веб-сайт

	1.
	Администрация Кеслеровского сельского
поселения Крымского района
	хутор Павловский, ул. Красная № 11
	353357,хутор Павловский, ул. Красная № 11
	8-861-31-7-91-91
	kesl_ad@ mail. ru

	2.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	Краснодар, ул.Ленина, д.26 

	350063, Краснодар, ул.Ленина, д.26
	Отдел приема-выдачи документов 8(861)279-18-23
	www.frskuban.ru

	3.
	Администрация муниципального образования Крымский района
	г.Крымск, ул.К.Либкнехта, 35
	г.Крымск, ул.К.Либкнехта, 35
	тел.:(86131)2-12-72
факс: (86131)2-12-65
	


Заместитель главы

Кеслеровского сельского поселения

Крымского района                                                                        Е.В.Кошелева
                                                                          Приложение №2

к административному регламенту

«Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»

Форма заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана 
земельного участка в виде отдельного документа

Главе ______________________________ 

__________________________________ 
От ________________________________

           (фамилия, имя, отчество полностью) 

Адрес проживания __________________

__________________________________ 
Паспортные данные _________________

__________________________________             (серия, номер, когда и кем выдан) 

Телефон ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

  Прошу Вас подготовить и выдать градостроительный план земельного участка в виде отдельного документа (кадастровый номер___________________), расположенного по адресу ___________________________________________, для размещения ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Прилагаемые документы: 

1. 

2. 

3. 

4.

«____»_________20___год                                                _____________________ 

                                                                                                            (подпись)


                                                   Приложение №3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»

ФОРМА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

___________________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка

N

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной

  власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица,  либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица   о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

___________________________________________________________________________

                      (субъект Российской Федерации)

___________________________________________________________________________

                 (муниципальный район или городской округ)

__________________________________________________________________________.

                                (поселение)

Кадастровый номер земельного участка _____________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка _________________________

___________________________________________________________________________

Площадь земельного участка ________________________________________________

Описание   местоположения   проектируемого  объекта  на  земельном  участке

(объекта капитального строительства) ______________________________________

___________________________________________________________________________

План подготовлен __________________________________________________________

                   (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование

                                  органа или организации)

М.П. __________ _______________ /___________________________/

       (дата)      (подпись)        (расшифровка подписи)

Представлен ______________________________________________________________.

                   (наименование уполномоченного федерального органа

                исполнительной власти, или органа исполнительной власти

                  субъекта Российской Федерации, или органа местного

                                    самоуправления)

____________

   (дата)

Утвержден ________________________________________________________________.

           (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего

          исполнительного органа государственной власти субъекта Российской

             Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж    градостроительного   плана   земельного   участка   и    линий градостроительного регулирования <1>

	


______________ (масштаб)

    Градостроительный   план   земельного   участка   создается  на  основе материалов   картографических   работ,   выполненных   в   соответствии   с требованиями федерального законодательства <2>, <3>

______________ (масштаб)

    Градостроительный  план  на  линейные  объекты  создается  на основании картографического  материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000,

1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо

руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)

<4>

    Площадь земельного участка ______________ га. <2>, <3>, <4>

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

-     схема     расположения     земельного     участка     в     окружении

смежно расположенных земельных участков (ситуационный план); <2>, <4>

- границы земельного участка и координаты поворотных точек; <2>, <3>, <4>

- красные линии; <2>, <3>, <4>

-  обозначение существующих (на  дату  предоставления  документа)  объектов капитального строительства,  объектов  незавершенного  строительства  и их номера   по  порядку,  в  том  числе не соответствующих  градостроительному регламенту; <2>, <4>

-  минимальные отступы от границ земельного  участка  в  целях  определения мест   допустимого   размещения   объекта  капитального  строительства,  за пределами которых запрещено строительство; <2>, <4>

-   границы   зон    планируемого    размещения    объектов    капитального строительства  для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по   порядку   (на  основании  документации  по  планировке  территории,  в соответствии   с  которыми  принято  решение  о  выкупе,  резервировании  с последующим выкупом); <2>, <3>, <4>

- места допустимого размещения объекта капитального строительства; <2>, <4>

-  информация  об ограничениях в  использовании  земельного  участка  (зоны  охраны  объектов  культурного  наследия,  санитарно-защитные,  водоохранные зоны и иные зоны); <2>, <4>

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии); <2>, <3>, <4>

- параметры разрешенного строительства. <2>

Чертеж   градостроительного  плана   земельного   участка   разработан   на топографической основе в масштабе (1:______), выполненной ________________.

                                                                        (дата)

___________________________________________________________________________

                   (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

___________________________________________________________________________

                     (дата, наименование организации)

2.    Информация   о   разрешенном   использовании   земельного    участка,

требованиях  к  назначению, параметрам  и  размещению  объекта капитального

строительства <1>, <2>, <3>, <4>

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты

  акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо

   всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного

  использования земельного участка (за исключением случаев предоставления

      земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация  о  разрешенном  использовании земельного участка <2>, <3>,

<4>

основные виды разрешенного использования земельного участка:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

2.2.   Требования   к   назначению,   параметрам   и   размещению   объекта

капитального   строительства  на  указанном земельном  участке.  Назначение

объекта капитального строительства <2>

    Назначение объекта капитального строительства

    N ___________________, _______________________________________________.

       (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1.  Предельные  (минимальные  и (или) максимальные)  размеры  земельных

участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь <2>:

	Кадастровый
номер   
земельного 
участка  
согласно  
чертежу  
градостр. 
плана   
	1. Длина
(метров)
	2.   
Ширина 
(метров)
	3. Полоса 
отчуждения
	4.   
Охранные
зоны  
	5. Площадь
земельного
участка  
(га)   
	6. Номер 
объекта 
кап.   
стр-ва  
согласно 
чертежу 
градостр.
плана  
	7. Размер 
(м)    
	8.   
Площадь
объекта
кап.  
стр-ва 
(га)  

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2. Предельное  количество этажей _____ или  предельная  высота  зданий,

строений, сооружений ____ м. <2>

2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка ______%

<2>.

2.2.4. Иные показатели <2>:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.2.5.   Требования  к  назначению,   параметрам   и   размещению   объекта

капитального строительства на указанном земельном участке <3>, <4>

    Назначение объекта капитального строительства

    N ___________________, _______________________________________________.

       (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)

    Предельные   (минимальные   и  (или)  максимальные)  размеры  земельных

участков:

	Номер участка   
согласно чертежу 
градостроительного
плана       
	Длина  
(м)   
	Ширина  
(м)   
	Площадь  
(га)    
	Полоса  
отчуждения
	Охранные  
зоны    

	
	
	
	
	
	


3.  Информация  о  расположенных в  границах  земельного  участка  объектах

капитального строительства  и  объектах культурного наследия <1>, <2>, <3>,

<4>

3.1. Объекты капитального строительства

N __________________________, ____________________________________________,

      (согласно чертежу             (назначение объекта капитального

  градостроительного плана)                строительства)

             инвентаризационный или кадастровый номер ____________________,

             технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен ______

                                                                     (дата)

___________________________________________________________________________

  (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета

       объектов недвижимости или государственного технического учета

     и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2.  Объекты,  включенные  в   единый   государственный   реестр  объектов

культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской

Федерации

N __________________________, ____________________________________________,

      (согласно чертежу             (назначение объекта культурного

  градостроительного плана)                  наследия)

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении

    выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого

                                 решения)

регистрационный номер в реестре _________________ от ______________________

                                                            (дата)

4. Информация о разделении земельного участка <2>, <3>, <4>

__________________________________________________________________________.

      (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность

                       или невозможность разделения)

--------------------------------

<1> При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее  1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.

<2> Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного   регламента распространяется.

<3> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный  регламент не устанавливается.

<4> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный  регламент не распространяется.

Заместитель главы

Кеслеровского сельского поселения

Крымского района




              Е.В.Кошелева
Приложение №4









к административному регламенту









по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде 
отдельного документа»

Блок-схема

процедуры  подготовки и выдачи  градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа
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Заместитель главы

Кеслеровского сельского поселения

Крымского района




                                    Е.В.Кошелева
                                                                                                        Приложение №5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача   градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа»
Администрация Кеслеровского сельского поселения
Крымского района
КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ

Муниципальной  услуги ««Выдача   градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа»

	№п/п
	Параметры контроля
	Отметка об исполнении
	Примечание

	1. 
	Получение заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (указать дату)
	
	Срок исполнения пунктов 1-6 не должен превышать тридцать дней

	2. 
	Проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа 

(краткое описание результата)
	
	

	3. 
	Регистрация представленных документов при условии наличия полного пакета необходимых документов 

(указать дату)
	
	

	4. 
	Проведение проверки правильности оформления представленных документов,  (краткое описание результата)
	
	

	5. 
	Подготовка градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа
	
	

	6. 
	Утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (указать реквизиты) или отказа в его выдачи (указать реквизиты, причину отказа)
	
	

	7. 
	Обжалование застройщиком результата предоставления администрацией муниципальной услуги 

(указать дату и основание)
	
	

	8. 
	Ответные действия администрации на обжалование результатов предоставления администрацией услуги (дата, краткое описание)
	
	


Заместитель главы

Кеслеровского сельского  поселения

Крымского района




        Е.В.Кошелева
Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в уполномоченный орган местного самоуправления муниципального образования заявление о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, а также прилагаемые к нему документы





Регистрация и выдача копии заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа с входящим номером





Проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению





В случае не предоставления застройщиком документов, указанных в �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=253��пунктах 1�, �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=254��2� и 4 подпункта 2.7.1.,  при их наличии в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций





При наличии полного пакета документов














Составление письменного запроса в адрес государственных органов, органов местного самоуправления или организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы





Администрация проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям п.3.2





не соответствуют требованиям





соответствуют требованиям





Администрация осуществляет подготовку и обеспечивает утверждение градостроительного плана землеьного участка





Администрация оформляет и выдает отказ в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа и возвращает все представленные им документы





Администрация направляет копию выданного разрешения на строительство в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (управление государственного строительного надзора Краснодарского края)





Администрация выдает заявителю 2 экземпляра градостроительного плана земельного участка с муниципальным правовым актом об его утверждении на бумажном носителе





Администрация направляет копию градостроительного плана земельного участка в администрацию. муниципального образования Крымский район в целях их размещения в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности








